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Regulamin pracy 
w sieci radiotelefonicznej zarządzania wójta
I. Postanowienia ogólne i organizacyjne
1. Sieć łączności radiotelefonicznej przeznaczona jest do uzupełnienia sieci łączności przewodowej i ma zapewnić osobom funkcyjnym uzyskiwanie szybkich i bezpośrednich połączeń w relacji Urząd Gminy – Starostwo Powiatowe, Urząd Gminy – Urząd Wojewódzki, a także Urząd Gminy – terenowe jednostki administracji samorządowej.

2. Nadzór nad funkcjonowaniem sieci sprawuje Inspektor ds. obrony cywilnej, wojskowych, obronnych i zarządzania kryzysowego.
3. Podstawą eksploatacji sieci radiotelefonicznej i używania urządzeń radiokomunikacyjnych jest decyzja przydziału częstotliwości radiowych, ważna do 31.12.2014r.

4. Sieć łączności radiotelefonicznej składa się ze stacji bazowej zlokalizowanej w sekretariacie Urzędu Gminy w Bartniczce.
5. Stacja radiofoniczna wyposażona jest w kanały radiowe umożliwiające nawiązywanie łączności z Kujawsko-Pomorskim Urzędem Wojewódzkim, Urzędami Gmin na terenie powiatu brodnickiego, a także gminami ościennymi.

II. Zasady pracy w sieci

1. Praca w sieci odbywa się w sposób uregulowany niniejszym regulaminem.

2. W celu utrzymania sieci w stanie gotowości organizacyjnej i technicznej, sieć powinna być wykorzystywana w godzinach pracy urzędu.

3. W celu zapewnienia radiowej łączności współdziałania, należy dokonywać wzajemnej wymiany danych radiowych.

4. Podstawowym kanałem roboczym w relacji Urząd Gminy – Starostwo Powiatowe, jest kanał BW36. W przypadku wystąpienia dużych zakłóceń czasowo kanał BW52.

5. Radiotelefon w Urzędzie Gminy powinien być ustawiony na kanale BW36 lub w pozycji skaning.

6. Zaleca się ustawienie w radiotelefonie funkcji skaning, aby urządzenie automatycznie sprawdzało sygnał na wyznaczonych kanałach.
7. Na żądanie dyspozytora głównego (głównej stacji bazowej), którym jest WCZK KPUW, należy radiotelefon przełączyć na żądany kanał.

8. Każdego dnia pracy Urzędu, lub w terminach określonych odrębnym pismem, o ustalonej godzinie odbywa się sprawdzanie łączności przez dyżurnego z Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego Starosty Brodnickiego.

9. Praca na radiotelefonie możliwa jest tylko w trybie SIMPLEX, tzn. albo nadajemy albo odbieramy.

10. W rozmowach podczas korespondencji używamy kryptonimów i formy „TY”.

11. Korespondent powinien zgłosić się pełnym kryptonimem.

12. Wynik nawiązanej łączności i jej jakość odnotowujemy w teczce „Organizacja sprawdzania łączności”, w której odnotowujemy datę, podpis pracownika, jakość odbioru i inne informacje o ewentualnych usterkach urządzenia.
13. Urządzenie może być obsługiwane przez osobę, wyznaczoną przez kierownika jednostki, po odbyciu podstawowego szkolenia obejmującego:

- zapoznanie z organizacja sieci,

- praktyczna obsługa radiotelefonu, tj.: przygotowanie do pracy, włączanie i wyłączanie urządzenia, obsługa w czasie pracy,

- zapoznanie z regulaminem sieci,

- zasady pracy sieci, nawiązanie łączności, przekazywanie informacji, praca w sytuacji wystąpienia zakłóceń itp.,

- zapoznanie z zakresem obsługi i przeglądów prowadzonych przez obsługę.

14.  Formę szkolenia pracowników ustala Starosta.

15.  Fakt odbycia przeszkolenia przez osoby dopuszczone do obsługi urządzeń radiowych podlega ewidencji z podaniem terminu i zakresu odbytego przeszkolenia.

III. Uwagi końcowe

1. Dla utrzymania urządzenia w pełnej sprawności technicznej, użytkownik stacji zobowiązany jest do przeprowadzenia codziennego przeglądu radiotelefonu przed pracą, podczas pracy i po pracy oraz zgłaszania bezpośredniemu przełożonemu zauważonych nieprawidłowości.

2. Przeglądy konserwacyjne należy zlecać zakładom specjalistycznym każdorazowo po zauważeniu jakichkolwiek nieprawidłowości w działaniu urządzenia (na koszt użytkownika).

3. Przeglądy główne, wykonywane przez zakłady specjalistyczne, powinny być przeprowadzane z częstotliwością – raz na rok.

4. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek zmian wpływających na parametry techniczne urządzenia przez osoby postronne lub serwis, bez uzgodnienia z Wydziałem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Kujawsko – Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego.

